
郵便入札説明書 

花 巻 市 

 

１ 郵便入札とは 

 ・郵便により、入札書を送付する入札方法を言います。 

 

２ 入札書の提出方法と留意点 

・契約担当課は、入札書の到着の有無に関する問い合わせには一切対応できませんのでご了承願い

します。 

 

４ 郵送する書類 

・入札書（様式２）※入札者が申込人の代理人である場合は、委任状(様式３)を含む 

・くじ希望番号記入用紙（様式４） 

 

５ 入札書  

・入札書は（様式２）を使用してください。 

・金額頭部には「￥」を記入してください。 

  ・入札書の件名、金額、押印の誤りや漏れがないか、必ずご確認ください。 

   

６ 入札書郵送用封筒 

・封筒のサイズは、原則として、「長３封筒(１２０ｍｍ × ２３５ｍｍ)」とします。 

・入札書を封筒に入れ、入札書に押印したものと同じ印鑑で封緘してください。 

・郵便入札用封筒の記載事項 

① 案件番号及び件名 

②「入札書在中」の表示 

 

 

※記載事項の記入漏れにより、入札要件を確認できない場合、入札書が無効となる場合がありま

すのでご注意ください。 

 

７ 入札書到着期限及び送付先 

   令和７年１０月３０日(木) 午後５時まで（必着） 

 

    〒０２５－８６０１ 花巻市財務部契約管財課 公共施設管理係 行 

 

８ 入札の辞退 

・入札書の郵送後に辞退はできません。 

 

９ 入札回数 

・入札回数は、１回とします。 

 

１０ 入札の無効 

 下記の場合は、無効となりますのでご留意願います。 

・入札書到着期限後に入札書が市役所契約管財課へ届いた場合 

・入札書を同一の封筒に２枚以上入れた場合 

・その他、不用物品売払一般競争入札要領第１０条に記載される各号のいずれかに該当した場合 

具体的な記載方法は、別紙記載例を

参照してください。 



 

１１ 同額入札の場合 

  ・落札となるべき同額の入札をした者が、２人以上あるときは、くじ引きの方法により決定します。  

  ・郵便入札の場合は、あらかじめ「くじ希望番号記入用紙」に任意のくじ希望番号を２つ記入して、 

  入札書と併せて提出してください。（記入がない場合、提出がされていない場合は、０００及び９ 

    ９９とします。） 

  ・くじの方法は、「郵便入札におけるくじの方法について」を参照してください。 

 

１２ 開札の傍聴 

  開札は、公告または通知に記載している「開札日時」に行いますが、傍聴はご遠慮ください。 

 

１３ 入札結果の通知 

 落札者が郵送による入札をした者に決定したときは、速やかに当該落札者に電話により通知しま

す。 

 

１４ その他 

・入札書等を郵送する前に、記載事項、押印等を再度必ず確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



郵便入札におけるくじの方法について 

 

１ くじについて 

 入札の結果、落札となるべき同額の入札をした者が、入札会場にて入札をした者と、郵送による 

 入札をした者である場合、または郵送による入札をした者のみである場合はくじ対象者が指定す 

 る任意のくじ希望番号を用いて、くじにより落札者を決定するもの。 

 

２ くじの方法 

（１）郵便入札の場合は、あらかじめ「くじ希望番号記入用紙」に任意のくじ希望番号を２つ記入

して、入札書と併せて提出する。 

※記入がない場合、提出がない場合は、０００及び９９９とする。 

 ※郵便入札するものと、入札会場へ来場するものがくじの対象となった場合は、来場するものは

その場で記入する。 

（２）くじ対象者をあいうえお順に並べる。 

（３）あいうえお順に並べた業者に対し、０から順に「余り番号」を設定する。 

（４）当該業者の「くじ希望番号」２種類を加算し、その結果の下３桁を「くじ番号」とする。 

（５）くじ対象者のくじ番号をすべて加算する。 

（６）加算した値を、くじ対象者で除算する。このときの余りが、あたり番号となる。 

（７）あたり番号と余り番号が一致する業者が落札業者となる。 

 

≪例≫落札となるべき同価格の入札をしたものが３者あり、くじにより、落札者を決定する場合 

 

No. 業者名称 
くじ希望番号 

１ 

くじ希望番号 

２ 
合計 くじ番号 余り番号 適用 

1  Ａ社 １２３ ４５６ ５７９ ５７９ ０  

2  Ｂ社 ０００ ９９９ ９９９ ９９９ １  

3  Ｃ社 ３２１ ９８７ １３０８ ３０８ ２ 決定 

   くじ番号合計 １８８６   

   「くじ番号合計÷くじ

対象者数」の余り 
２ 

  

 

 ①Ａ社のくじ希望番号１「１２３」＋くじ希望番号２「４５６」＝「５７９」→くじ番号 

 ②Ｂ社のくじ希望番号１「０００」＋くじ希望番号２「９９９」＝「９９９」→くじ番号 

 ③Ｃ社のくじ希望番号１「３２１」＋くじ希望番号２「９８７」＝「１３０８」 

   →４桁のため、下３桁「３０８」をくじ番号とする。 

 ④くじ対象者のくじ番号をすべて加算する。 

  「５７９」＋「９９９」＋「３０８」＝「１８８６」→くじ番号合計 

 ⑤くじ番号合計をくじ対象者数で除算し、余りを出す。 

  １８８６÷３者＝６２８．６６… → ６２８ 余り２→あたり番号 

 ⑥あたり番号が２となり、余り番号と一致する業者はＣ社となり、Ｃ社が落札業者となります。 

 


