
※この代理人選任届は、必ず申請人（頼む人）がすべて記入し、自署及び押印してください。 
※申請人が会社の場合は、代表者登録印を押印してください。 
※外国籍の方の場合は、在留カードや特別永住者証明書に記載されている氏名を記入してください。 

※「代理人選任届の代筆」「マイナンバー（個人番号）が記載された住民票の写しの交付」については裏面をご確認ください。 
代理人選任届の代筆について 
申請人が寝たきり等で自署できず、申請人の意思を確認している場合のみ、代筆が可能です。 

「認知症」及び「申請人が遠方に滞在しているため」等による代筆は認められません。 

代筆の場合は、例を参考に下記の①～③を代理人選任届の下部余白にご記入ください 

①申請人が代理人選任届を書くことができない理由となる状態  

②申請人から見た続柄  

③代筆者の署名と押印     ＜例＞ 申請人は寝たきりで自署できないため、本人の意思確認の上、長女、岩手花子が代筆しました。 

                 ①                                          ②   ③ 

マイナンバー（個人番号）が記載された住民票の写しの交付について 
◆以下の場合は窓口で直接交付できます 

本人と同一世帯員が請求する場合 窓口にいらした方の本人確認書類をご提示ください 

 

また、次の場合代理人選任届は不要ですが下記書類をご提示ください。 

本人(１５歳未満)の法定代理人が請求する場合    法定代理人の本人確認書類と法定代理人の資格を証明する書類 

本人(成年被後見人)の成年後見人が請求する場合  成年後見人の本人確認書類と成年後見人の資格を証明する書類 

 

◆以下の場合は窓口で直接交付できません。本人の住民登録地へ郵送（転送不要扱い）により交付します 
別世帯の方が請求する場合 下記書類を添えて申請してください。 

① 代理人選任届（本人が記載したもの） 

② 代理人の本人確認書類（運転免許証、マイナンバーカードなど） 

③ 証明書交付手数料（１通につき３００円） 

④ 返信用封筒（宛名に本人の住所、氏名を書いたもの） 

⑤ 返信用切手 ３２０円分 （長３の場合 定型郵便１１０円＋特定記録２１０円） 

代 理 人 選 任 届 
花 巻 市 長  様                           令和 ●年 ●月 ●日 

申請人  住  所  花巻市花城町９番３０号                             （頼む人）          氏  名  花巻 太郎              印            生年月日   明・大・昭・平 ●年  ●月  ●日     該当する項目に☑をしてください。 

私に係る 

□ 印鑑の登録（新規・再登録）、廃止の申請をすること 

☑ 証明書の交付を受けること ※必要な証明書を○で囲んでください。   戸籍謄本・戸籍抄本・住民票の写し・住民票記載事項証明・身分証明書・戸籍の附票 

納税証明書・課税所得証明書・資産証明書・その他（             ） 

※戸籍の証明（身分証明書等を含む）を請求する場合は、「本籍・筆頭者」を確認の上、 
請求してください。 

☑ 住民異動届（ 例：転出  届）をすること 

□ その他（                               ） 

に関して、下記の者を私の代理人に選任し、その権限を委任したので届け出ます。 

代理人  住  所  花巻市石鳥谷町八幡第４地割 161番地         

（頼まれた人）               氏  名    石鳥谷 花子                  

 

生年月日  明・大・昭・平  ●年 ●月 ●日         

日付も忘れず記入 

岩 
手 

花

巻 住民票に記載のとおりの

住所・氏名・生年月日を

ご記入ください。 

押印が必要です。 

シャチハタ、ゴム印は不可。 

代理人選任届の記載例 


